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 Villa di Serio, 03/09/2025 

Circ. n. 24 
Ai genitori delle classi Prime della Scuola Primaria 

Ai genitori degli alunni nuovi iscritti all’Istituto Comprensivo 

p.c. Docenti 

p.c. DSGA 

p.c. Personale ATA 

 

OGGETTO: Apertura account Google Workspace e Canva per studenti 

Gentili genitori, 

nel nostro istituto abbiamo attivato i servizi “Google Workspace for Education”, una serie di 
applicazioni professionali che Google fornisce gratuitamente alle scuole. Insegnanti, personale e 
studenti dispongono di un loro account di istituto. Vorremmo quindi attivare un account di istituto 
anche per gli studenti che quest’anno inizieranno il loro percorso nella Scuola Primaria e per i nuovi 
iscritti all’I.C. Villa di Serio. 
 
Di quali servizi si tratta e perché li utilizziamo con gli studenti: 

I servizi di Google per la scuola comprendono una casella mail, uno spazio di archiviazione online, 
una suite da ufficio con programmi analoghi a Word, Excel e Powerpoint ma con maggiori possibilità 
di condivisione e collaborazione, un calendario, il servizio Classroom e altro. Li utilizziamo con i 
ragazzi per migliorare la condivisione del materiale e per favorire il lavoro collaborativo fra 
insegnanti e studenti. 
Oltre al pacchetto base previsto da Google Workspace, contenente applicazioni come Gmail, Drive, 
Calendar, Keep, Documenti, Fogli, Slide, Classroom, Attività, Ricerca Google, Meet, Sincronizzazione 
con Chrome e Sites, l’account di istituto permetterà l’utilizzo di Google Maps, Google Foto, Google 
Arts & Culture, YouTube, Google News e Google Earth. 
Canva è un popolare servizio che consente di creare progetti grafici come volantini, loghi, 
presentazioni, poster e moltissimo altro a livello semi professionale ma in modo molto semplice ed 
intuitivo.  
 
Fasi di attivazione: 

Prima dell’inizio dell’anno scolastico vi chiediamo di compilare tramite registro due richieste di 
consenso per “autorizzazione al trattamento dei dati” e “autorizzazione di trasferimento dati a terzi” 
per poter creare gli account, dato che gli studenti sono minori di 14 anni. 
Dopo la vostra autorizzazione viene creato per ogni alunno delle classi un account del tipo 
nomecognomeAA@icvilladiserio.edu.it * (dove AA sono le ultime due cifre dell’anno di nascita della 
maggioranza degli alunni della classe), e password temporanea icvilladiserio2526 con il quale gli 
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studenti potranno accedere alla propria posta, ai propri documenti e a tutti gli altri servizi dall’home 
page di Google www.google.it. 
Al primo accesso verrà chiesto di creare una nuova password sicura, che vi raccomandiamo di 
ricordare e custodire in un luogo sicuro fino alla fine del percorso di studi nel nostro istituto. 
 
* I secondi nomi, gli accenti e gli apostrofi non vengono inseriti nell’indirizzo mail. Per eventuali 

dubbi contattare i docenti della propria classe. 
 
Nel corso degli anni di permanenza nel nostro istituto i ragazzi verranno man mano guidati dai 
docenti nell’utilizzo dei servizi di base. 
Una volta che avrete eseguito l’accesso all’account Google sarà anche possibile accedere a Canva 
tramite lo stesso indirizzo mail. Per accedervi sarà necessario visitare la pagina web del servizio 
www.canva.com e accedere con il proprio account istituzionale scolastico cliccando su “Accedi”, 
quindi “Continua in un altro modo” e infine “Continua con Google”. 
 
Sicurezza e privacy:  

Per tranquillizzare le famiglie teniamo a precisare che il servizio è supervisionato da alcuni docenti 
referenti e che è esclusivamente uno strumento di lavoro scolastico finalizzato alla didattica. Non si 
tratta di social network o simili. Il supervisore al servizio potrà in qualsiasi momento monitorare gli 
account degli alunni. Specifichiamo inoltre che i servizi non sono soggetti a profilazione a scopi 
promozionali da parte di Google. Abbiamo infine deciso di limitare le caselle di posta dei ragazzi in 
modo che non possano ricevere o inviare posta da e al di fuori dell’istituto e di escludere i servizi di 
chat. Il tutto sarà quindi gestito al fine di fornire un ambiente di lavoro il più possibile sicuro e 
protetto che possa favorire la collaborazione e il lavoro di gruppo. 
Si raccomanda ai genitori di scegliere una password sicura (almeno 8 caratteri, con lettere 
maiuscole, minuscole e numeri), e di monitorare periodicamente l’account e l’attività dei propri 
figli. Tali credenziali non andranno ovviamente rivelate ad altri e dovranno essere memorizzate e 
conservate in luogo sicuro per non perderle e non dimenticarle. 
In caso si dimenticasse la password inviare una mail con oggetto “Reset password” all’indirizzo 
accountgoogle@icvilladiserio.edu.it scrivendo chiaramente nome e cognome dell’alunno, scuola e 
classe frequentata ed attendere una mail di risposta per qualche giorno. Verrà fornita una password 
provvisoria ma al primo accesso verrà chiesto di crearne una nuova, di ricordarla e conservarla.  
 
Informativa Privacy: 

Per leggere l’informativa completa sui servizi Google in uso nel nostro istituto visitare il sito 

https://docs.google.com/document/d/1jKhwR0D9WeJkChKkvMruJKEKBkffTiGlzh2Yr3mQS7Q/edit

?usp=sharing 

Per maggiori informazioni riguardo la policy sulla privacy di Canva for Education visitare il sito 

https://www.canva.com/policies/privacy-policy/ 
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Tutorial: 

Alcuni video tutorial sull'utilizzo dell’account Google per la scuola possono essere trovati sul canale 
YouTube d’istituto “I.C. Villa di Serio" all’indirizzo: www.youtube.com/@icvilladiserio 
Potete invece trovare molti tutorial su Canva sul sito dedicato: 
https://www.canva.com/designschool/tutorials/getting-started/ 
 
Il personale della scuola rimane a disposizione per ogni dubbio o chiarimento. 
 
Vi ringraziamo anticipatamente per la collaborazione. 
 
 
 

                                                                                                                                      F.to digitalmente 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                                            Luigi Rubino 
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