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VILLA DI SERIO, 14/09/2026
Circ. n. 55
Al DOCENTI TUTTI
p.c. Alla DSGA
p. c. Al Personale ATA
sito web

Oggetto: Adesione circolari e avvisi tramite Nuvola

Per facilitare e velocizzare la raccolta dei consensi, sia da parte dei genitori che dei docenti,
dallo scorso a.s. le adesioni alle circolari vengono richieste direttamente tramite registro elettronico

anziché tramite tagliando cartaceo da stampare e consegnare a mano.

Di seguito sono riportate tutte le indicazioni necessarie per utilizzare la suddetta modalita.

Cordialita.
F.to digitalmente
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luigi Rubino
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Come creare e pubblicare la circolare

1. Chi scrive la circolare inserisce in calce la dicitura apposita di spiegazione ai genitori:

“Per esprimere la propria adesione o non adesione Visibilita e notifiche
utilizzare il proprio account tutore (non quello
dell'alunno) del registro Nuvola. Cercare la
circolare presente in “Documenti ed Eventi”, @) invianotifica ai docenti? @

cliccare su “Esprimi adesione” e infine su “Invia”.

Nel caso in cui la circolare richieda anche l'invio di @ visibile in Area Tutore? @ ‘§ 1
documenti utilizzare il campo "Allegato”.
L'adesione espressa tramite registro € da
considerarsi un consenso valido a norma di legge.” Data pubblicazione in area tutore/studente

@ Visibile nel calendario?

@) visibile in Area Studente? @

109/
NB: si consiglia di utilizzare direttamente il modello

di circolare disponibile in fondo a questa circolare 5
Adesione
2. il responsabile del progetto in questione (es: il
docente di inglese per il progetto KET, il docente di
Motoria per il progetto “Scuola allo Stadio”, il
Coordinatore per la gita ecc.) il giorno stesso
della pubblicazione in bacheca della circolare Data ed ora scadenza adesione @ <§3
da parte della segreteria crea un nuovo
“Documento per classe” nominandolo come la
circolare in bacheca, allegando il PDF della
circolare stessa e spuntando anche a "Visibile in
Area Tutore" e "Richiedi adesione al tutore/studente" e infine selezionando la data di termine adesioni.

@ Richiedi adesione al docente? @

‘) Richiedi adesione al tutore/studente? @

12/10/2025, 00:00

Come controllare le adesioni

Chi ha creato il documento per classe (quindi il responsabile progetto o coordinatore) dal documento stesso
potra visionare in tempo reale I'elenco delle adesioni aprendo I'evento/documento e cliccando su "Vedi
adesioni".

(€] Rimuovi pubblicazione da area tutore/studente J =¥ Vedi adesioni 7/ Modifica W Elimina
Corso di sCi
Autore ROSSICLAUDIO
Nome Corso disci
Tipo Circolare
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Al termine della raccolta adesioni I'elenco andra comunicato alla segreteria (in cima all'elenco delle adesioni
esiste anche la funzione "Esporta" per scaricare un foglio Excel da inviare).

Q Cerca

1elemento

ADERENTE

Abete Pino

TIPO ADERENTE ADESIONE ESPRESSA MESSAGGIO ADESIONE MODIFICA ALUNNO CLASSE SCUOLA

Cerca YFiltra

iilPreferenze

4" 1-1di1

(®Esporta

DATA PRIMA  DATA ULTIMA

ALLEGATO
Tutore Aderisco 15 set 2025, 15 set 2025, ABETE 1DI Scuola Secondaria
17:09 17:09 SILVIA PROVA F. Nullo di Villa di
Serio

Video tutorial

Per guardare un video tutorial cliccare sul link:
https://youtu.be/Aj8ctiIMW1pk

Modello circolare

Per scaricare una copia del modello di circolare cliccare sul link:
https://docs.google.com/document/d/1D0uXC87hjovm9cZy3Pn7b6QviCyEtYhVlei5aC5u6no/copy?usp=shari
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